Sveudiliste u Zagrebu
Fakultet hrvatskih studija

Na temelju ¢lanka 18. stavka 1. i ¢lanka 19. stavka 3. to¢aka 1., 2. i 13. Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne novine, broj 119/22), ¢lanka 54. stavka 2. tocaka 1.,
2.i 18. Statuta Sveucilidta u Zagrebu te ¢lanka 14. stavka 2. i ¢lanka 29. to€aka 1., 3. 1 18. Statuta
Fakulteta hrvatskih studija Sveu&ilista u Zagrebu, vodeéi se Standardima i smjernicama za
osiguravanje kvalitete u Europskom prostoru visokoga obrazovanja, Standardima kvalitete za
vrednovanje u postupku reakreditacije visokih ugilista Agencije za znanost i visoko obrazovanje te
nadelima udinkovitoga upravljanja, jasnoga razgranienja ovlasti i odgovornosti, na prijedlog
Dekana, nakon rasprave na 125. sjednici Fakultetskoga vije¢a odrzanoj 14. rujna 2026., Fakultetsko
vijeée Sveudilista u Zagrebu Fakulteta hrvatskih studija na 126. elektroni¢koj sjednici odrZanoj od
28. do 30. rujna 2026. donijelo je

ODLUKU O NACELIMA RASPODJELE
INSTITUCIONALNIH DUZNOSTI

L

Radi osiguravanja u¢inkovitoga rada Fakulteta, jasnoga razgraniéenja odgovornosti, ravnomjerne
raspodjele poslova i odgovornosti te ukljudivanja veéega broja zaposlenika u obavljanje rukovodecih
i organizacijskih poslova, utvrduje se nadelo nekumuliranja rukovodecih duznosti na Fakultetu.

Pri raspodjeli institucionalnih duZnosti vodi se rauna o jasnom razgranienju ovlasti i
odgovornosti, izbjegavanju njihova nepotrebnog preklapanja, primjerenom radnom opterecenju
nositelja pojedinih duZnosti te ukljudivanju Sirega kruga zaposlenika u obavljanje poslova od
institucionalne vaznosti.

IL.

Rukovodecom duznodéu u smislu ove Odluke smatra se duZnost koja prema Statutu Fakulteta,
drugim opéim aktima Fakulteta ili odlukama nadleZnih tijela ukljuCuje samostalnu institucionalnu
odgovornost za vodenje, organiziranje, koordiniranje ili nadziranje ustrojbene jedinice, programa ili
drugoga zasebno ustrojenoga podrucja djelatnosti Fakulteta.

Jedna osoba ne moZe istodobno obnasati dvije ili viSe rukovodeéih duznosti iz stavka 1. ove tocke.

IIL.

Prioritetne rukovodeée duznosti jesu, prema sljede¢em redoslijedu: duZnost dekana; duznost
prodekana; duZnost progelnika odsjeka, predstojnika Znanstvenoga zavoda, predstojnika Knjiznice
ili voditelja centra; dunost voditelja doktorskoga studija; duznost voditelja programa
osposobljavanja i usavriavanja u sustavu cjeloZivotnoga obrazovanja. U slu€aju kumulacije
rukovodeéih duZnosti prednost ima prioritetna rukovodeca duzZnost, a izmedu vie prioritetnih
duZnosti hijerarhijski viSa duZnost.

IV.
Uredni¢ke, projekine, nastavne, znanstvene i strucne funkcije i zadace, kao ni ¢lanstvo odnosno
predsjedavanje povjerenstvima, radnim skupinama i drugim kolegijalnim tijelima, ne smatraju se
rukovodeéim duZnostima u smislu ove Odluke, osim ako su posebnim opéim aktom ili odlukom
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nadleZnoga tijela povezane sa samostalnom institucionalnom odgovornoséu za upravljanje
ustrojbenom jedinicom, programom ili drugim zasebno ustrojenim podruc¢jem djelatnosti Fakulteta.

V.

Prilikom izbora, imenovanja odnosno povjeravanja rukovodecée duznosti nadleZzno tijelo Fakulteta
duZno je provjeriti obnasa li predloZena osoba ve¢ neku rukovodecu duznost u smislu tocke II. ove
Odluke.

Osoba koja ve¢ obnasa rukovodeéu duZnost moZe biti izabrana, imenovana odnosno moze joj se
povjeriti druga rukovodeca duznost samo ako jedna od tih duZnosti prestane najkasnije danom
preuzimanja druge. Ako je jedna od njih prioritetna odnosno hijerarhijski visa u smislu tocke III. ove
Odluke, osoba zadrZava odnosno preuzima tu duznost, a za drugu podnosi zahtjev za razrjeSenje u
skladu sa Statutom Fakulteta. Od pravila o nekumuliranju rukovodeéih duZnosti nije dopusteno
odstupiti pojedina¢nom odlukom.

VL.

Osoba koja na dan stupanja na snagu ove Odluke obnaSa dvije ili vise rukovodeéih duZnosti iz
tocke II. duZna je uroku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke pisano obavijestiti Dekana
koju rukovodeéu duZnost zadrzava te za ostale podnijeti zahtjev za razrjeSenje u skladu sa Statutom
Fakulteta. Ako je jedna od duZnosti prioritetna odnosno hijerarhijski visa u smislu tocke III. ove
Odluke, osoba zadrzava tu duznost.

Ako nijedna od duZnosti nije prioritetna ili ih je viSe prioritetnih iste razine iz tocke III. ove Odluke,
osoba odlucuje o duznosti koju zadrZzava uz prethodno savjetovanje s Dekanom, vodeci racuna o
potrebama i interesima Fakulteta.

NadleZna tijela Fakulteta duzna su postojeca imenovanja uskladiti s ovom Odlukom i odluéiti o
zahtjevima za razrjeSenje iz stavka 1. ove toCke najkasnije u roku od 30 dana od dana njihova
podnoSenja, u skladu sa Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima Fakulteta.

Ako osoba iz stavka 1. ove tocke u propisanom roku ne postupi na nacin iz toga stavka, Dekan Ce
je pisano upozoriti 1 odrediti joj dodatni rok od 15 dana.

Ako osoba ni u dodatnom roku ne postupi na na¢in iz stavka 1. ove to¢ke, Dekan nadleznom tijelu
predlaZze njezino razrjeSenje s hijerarhijski nize duznosti prema tocki III. ove Odluke, a kod duznosti
iste razine ili ako nijedna od duZnosti nije prioritetna, s duZnosti koju odredi nadleZno tijelo, vodeéi
raCuna o potrebama i interesima Fakulteta. NadlezZno tijelo odlucuje o prijedlogu u skladu s razlozima
i postupkom propisanima Statutom Fakulteta, nakon §to osobi omoguéi da se izjasni.

VIIL
Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i sluZbenim mreznim
stranicama Fakulteta.

VIII.
Ova Odluka objavit ¢e se na oglasnoj plo€i i na sluZzbenim mreZnim stranicama Fakulteta u
rubrici Akti.
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